
Приложение №1 
 к инструкции по обработке и защите в ЧДОУ персональных данных  

 
ЖУРНАЛ 

учета машинных носителей 
персональных данных 

 
 

Образец учетных реквизитов  
(наносятся на машинный носитель) 

 
Условное или сокращенное 

Наименование подразделения 
Учетный номер 

 
 

начат: «_____»___________  _____________ г. 

окончен: «_____»___________  _____________ г. 



№ 
п/п 

Вид 
машинного 

носителя 

Номер 
машинного 

носителя 

Дата 
постановки 

на учет 
машинного 

носителя 

Ф.И.О., должность работника 
получившего машинный носитель 

в пользование 

Дата и подпись 
работника в 
получении 
машинного 

носителя 

Дата возврата и 
подпись 

уполномоченного 
работника в 
получении 
машинного 
носителя от 
работника 

Дата и подпись 
уполномоченного 

работника и 
исполнителя об 
уничтожении 

машинного носителя 

1 2 3 4 5 6 7 8 

        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        

 



Приложение №2 
 к инструкции по обработке и защите в ЧДОУ персональных данных  

 

ЖУРНАЛ 
учета несъемных машинных 

носителей персональных данных 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

начат: «_____»___________  _____________ г. 

окончен: «_____»___________  _____________ г. 

 



№ 
п/п 

Наименование 
ИС, вид 

машинного 
носителя, его 

местонахождение 
(номер 

помещения) 

Номер 
машинного 

носителя/номер 
техпаспорта на 

ИС 

Дата 
постановки 

на учет  

Сокращенное наименование 
подразделения, должность, 

фамилия и инициалы 
работника, 

эксплуатирующего 
машинный носитель 

Дата и подпись 
работника, 

эксплуатирующего  
машинный 
носитель 

Дата возврата 
или окончания 
эксплуатации 
машинного 
носителя и 

подпись 
работника, 

ведущего учет  

Отметка  об 
уничтожении 
машинного 

носителя 
(номер и дата акта) 

1 2 3 4 5 6 7 8 

        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        

 


